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Checklist de cadastro no CNES

Arelagdo completa de documentos e etapas para registrar seu estabelecimento de saude no
Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude, sem esquecer nenhum passo.

O cadastramento no CNES é obrigatério para todo estabelecimento de saude, publico ou privado, com ou sem vinculo com o SUS, para que
possa funcionar em territério nacional. Use esta checklist para organizar a documentagéo antes de protocolar o pedido junto a Secretaria de
Saude do seu municipio ou estado. Marque cada item conforme concluir.

0 DOCUMENTACAO DO ESTABELECIMENTO
D Licenga sanitaria emitida pela vigilancia sanitaria competente
D Alvara de funcionamento expedidopela prefeitura

D Autorizacao do departamento de urbanismo

D Contrato social ou comprovante de CNPJ ativo

© RESPONSAVEIS PELO ESTABELECIMENTO
D Documento de identificacdo do responsavel técnico
D Documento de identificacdo do responsavel administrativo / legal

D Registro do responsavel técnico no conselho de classe

e DADOS DE CADA PROFISSIONAL DA EQUIPE
D Nome completo, CPF e documento de identidade
D Escolaridade e cédigo na CBO (Classificagéo Brasileira de Ocupagoes)
D Registro no conselho de classe, carga horaria e numero do Cartdo Nacional de Saude (CNS)

D Indicacao de atendimento ou nao pelo SUS

ATENGAO

O registro no CNES ¢ atribuido ao estabelecimento, ndo ao profissional isolado nem ao CNPJ. O estabelecimento recebe um nimero de CNES
proprio, ao qual os profissionais sdo vinculados.

Nao confunda: o estabelecimento tem CNES; o profissional tem CNS (Cartdo Nacional de Saude). Sao registros distintos.
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Etapas do cadastro e prazos

Depois de reunir a documentagao, siga a ordem das etapas e fique atento aos
prazos de atualizagéo para manter o cadastro sempre regular.

0 PASSO A PASSO DO CADASTRAMENTO
D Reuna toda a documentagéo das sec¢des 1, 2 e 3 desta checklist

D Protocole a solicitagdo na Secretaria Municipal ou Estadual de Saude
D Preencha os dados no SCNES e classifique o tipo de estabelecimento

D Cadastre cada profissional individualmente no sistema

D Assine e encaminhe as fichas geradas pelo sistema, em duas vias, a vigilancia sanitaria local

D Acompanhe a validagao e a emissdo do numero de CNES

© rRrAZOs QUE VOCE PRECISA CONHECER

15 a 30 dias Mensal A cada 6 meses

Prazo médio para disponibilizagéo do Orientacao oficial de atualizagédo a cada Prazo maximo admitido para a Base Nacional.
cadastro, conforme o municipio e a analise da competéncia, ainda que nao haja alteragdes Apos esse periodo sem atualizacéo, o
documentagao. nos dados. cadastro pode ser desativado.

G MANTENHA O CADASTRO REGULAR

D Revise os dados de equipe, estrutura fisica e servigos antes de cada envio

D Comunique de imediato qualquer alteragéo de profissionais, equipamentos ou servigos
D Guarde copias de toda a documentagao transmitida
O

Designe um responsavel para acompanhar o processo periodicamente
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