
Checklist de Boas Práticas
Controle de Estoque em Clínicas Médicas

Useeste checklist periodicamente para garantir que as boas práticas de armazenagem e controle de estoque estejam sendo
seguidas pela equipe.

1. Ambiente de Armazenagem

O ambiente está limpo, organizado e sem acúmulo de materiais desnecessários

O local é adequadamente ventilado e protegido contra umidade e poeira

As prateleiras mantêm distância mínima do chão, das paredes e do teto

Há circulação de ar suficiente e possibilidade de inspeção visual

O ambiente está protegido contra pragas e infestações

2. Controle de Temperatura e Acondicionamento

Medicamentos que exigem refrigeração estão em equipamentos adequados (geladeirasespecíficas)

A temperatura dos equipamentos de refrigeração está sendo monitorada regularmente

Os medicamentos estão protegidos da exposição direta à luz

Os registros de temperatura estão sendo feitos e arquivados corretamente

Os materiais termossensíveis estão identificados e armazenados separadamente

3. Controle de Acesso ao Estoque

O acessoao estoque de medicamentos é restrito a pessoas autorizadas

Há controles físicos de acesso(chaves,travas ou outros mecanismos)

Existeregistro de quem retira cada item do estoque

A equipe autorizada está devidamente treinada para os procedimentos de retirada

Há identificação clara de quem é responsável pelo estoque em cada turno



4. Controle de Lote, Validade e Rastreabilidade

Todos os itens estão com lote e validade identificados e visíveis

A lógica PEPS(primeiro que entra, primeiro que sai) está sendo aplicada

Itens próximos ao vencimento estão separados e sinalizados

Há rastreabilidade de qual produto foi usado, em qual procedimento e data

Existeum processo para acompanhamento de recalls e comunicados dos fabricantes

5. Descarte Correto de Materiais

Existeum procedimento documentado para descarte de produtos vencidos ou danificados

Os itens descartados não retornam ao estoque em hipótese alguma

O descarte segue as normas sanitárias vigentes (não é feito como lixo comum)

Há registro dos descartes realizados (item, quantidade, motivo e data)

A equipe conhece e segue o protocolo de descarte de resíduos de saúde

6. Organização Físicae Identificação

Os itens estão organizados por categoria e com identificação clara

Não há 'estoques de gaveta' ou materiais espalhados fora do local definido

Cada item tem uma localização física definida (prateleira, nível, coluna)

Os produtos estão armazenados em condições adequadas de embalagem

A disposição facilita a conferência visual rápida do que está disponível

Responsável: ___________________________ Data: _____/ _____/ _______ Unidade: ______________________
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