Checklist de Boas Praticas

Controle de Estoque em Clinicas Médicas

Useeste checklist periodicamente para garantir que as boas praticas de armazenagem e controle de estoque estejam sendo
seguidas pela equipe.

1. Ambiente de Armazenagem

O ambiente esta limpo, organizado e sem acumulo de materiais desnecessarios

O local é adequadamente ventilado e protegido contra umidade e poeira

As prateleiras mantém distancia minima do chéao, das paredes e do teto

Ha circulagao de ar suficiente e possibilidade de inspecgao visual

O ambiente esta protegido contra pragas e infestagdes

2.Controle de Temperatura e Acondicionamento

Medicamentos que exigem refrigeracao estao em equipamentos adequados (geladeirasespecificas)

Atemperatura dos equipamentos de refrigeragcédo esta sendo monitorada regularmente

Os medicamentos estao protegidos da exposicaodireta aluz

Osregistros de temperatura estdo sendo feitos e arquivados corretamente

Os materiais termossensiveis estdo identificados e armazenados separadamente

3. Controle de Acessoao Estoque

O acessoao estoque de medicamentos é restrito a pessoasautorizadas

Ha controles fisicos de acesso(chaves,travas ou outros mecanismos)

Existeregistro de quem retira cadaitem do estoque

A equipe autorizada esta devidamente treinada para os procedimentos de retirada

Ha identificagéo clara de quem é responsavel pelo estoque em cadaturno



4. Controle de Lote, Validade e Rastreabilidade

Todos ositens estdo com lote e validade identificados e visiveis

A l6gicaPEPS(primeiro que entra, primeiro que sai)esta sendo aplicada

Itens préximos ao vencimento estdo separados e sinalizados

Ha rastreabilidade de qual produto foi usado,em qual procedimento e data

Existeum processo para acompanhamento de recallse comunicados dos fabricantes

5.Descarte Correto de Materiais

Existeum procedimento documentado para descarte de produtos vencidos ou danificados

Ositens descartados ndo retornam ao estoque em hipétese alguma

O descarte segue as normas sanitarias vigentes (nao é feito como lixo comum)

Ha registro dos descartesrealizados (item, quantidade, motivo e data)

A equipe conhece e segue o protocolo de descarte de residuosde saude

6. Organizagao Fisicae Identificagao

Os itens estao organizados por categoria e com identificagao clara

Nao ha 'estoques de gaveta'ou materiais espalhados fora do local definido

Cadaitem tem uma localizagaofisicadefinida (prateleira, nivel, coluna)

Os produtos estdao armazenados em condigbes adequadas de embalagem

A disposigao facilita a conferéncia visual rapida do que esta disponivel

Responsavel: Data: / / Unidade:
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